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1. Pelaku usaha
Aktivitas yang dapat dilakukan oleh Pelaku Usaha dalam proses non tendering di dalam aplikasi
SPSE 4.3 adalah:
e Mendaftar paket Non Tender
e Download dokumen Non Tender
e Kirim data kualifikasi
e Kirim Penawaran (Surat Penawaran, Penawaran Teknis, dan Penawaran Harga )

e Melihat Pengumuman Pemenang
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1.1 Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.3

PPK PEJABAT PENGADAAN PELAKU USAHA
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Gambar 1. Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.3 (1)
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PPK PEJABAT PENGADAAN PELAKU USAHA
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Gambar 2. Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.3 (2)
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2. Memulai Aplikasi

Pelaku usaha /login kedalam aplikasi SPSE menggunakan kode akses (User ID dan password)

yang didapat ketika pertama kali mendaftar di aplikasi SPSE.

BERANDA CARIPAKET TANYA JAWAB REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAM1

Masukan User ID

dan password

) Penyedia ® Non-Penyedia

Pilih pelaku usaha

Lupa Password?

E-Tendering » Klik Iogin
No

Nama Paket Akhir Pendaftaran

Pengadaan Barang Link Penting

1 Laptop - Belanja modal peralatan dan mesin Konsolidasi pengadaan
barang/jasa pemerintah

2 Relania Mndal Peralatan dan Mecin Keniatan Pemeliharaan Sictem TIK dan Rn44.lt N7 Anril 2017 23°509

Rp 0,3 Jt Lelang Non-Eproc

Gambar 3. Halaman Beranda SPSE 4
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Setelah login berhasil, maka akan muncul halaman Beranda untuk pelaku usaha.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

. REKANAN S - Poyeda
INBOX () “Belum Dibaca @) Sudah Dibaca ({J)

Non Tender Halaman beranda

Tender

Menampilkan 25 j data Pencarian
Kode Tender *  Nama Tender Tahap
6516999 Pemeliharaan AC / Operasional dan Pemelinaraan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan = Tender Sudah Selesal
6551999 Paket konsolidasi ULP Ikpp Tender Sudah Selesal
6669999 Pengolahan Limbah Padat Medis RSCM Pusat, Kiinik Raden Saleh, Dept. Mikrobiologi dan PKG Adityawarman Tahun 2018 [Er T Eoand Tender Sudah Selesal
6697999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesal
6703999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemelinaraan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan Tender Sudah Selesal
6819999 Belanja Penambah Daya Tahan Tubuh testing [[ETr T Eadd Tender Sudah Selesai
6907999 - Konsultan Aplikasi e-Katalog/e-Purchasing beserta Sistem Pendukungnya / Pengembangan Fitur Aplikasi / Pelaksanaan Katalog Elektronik / Proses Tender Sudah Selesal

Bisnis Pembelian Langsung Secara Elektronik // Direktorat Pengembangan Sistem Katalog‘Konsultan Project management Unit Tahun

Gambar 4. Halaman Beranda Pelaku usaha
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3. Daftar Paket Non Tender
Untuk mengikuti pengadaan langsung, pelaku usaha masuk ke halaman Paket Baru. Setelah itu, pilih tab
‘Non Tender untuk melihat paket pengadaan langsung. Pelaku usaha dapat memilih paket pengadaan

langsung yang ingin diikuti.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

A 2 Petunjuk Penggur~--~ ~ — REKANAN 9 - Penyedia
1.Pilih Paket Baru INBOX @) ‘Belum Dibaca @JJ) Sudah leamo

2.Pilih Paket Non

Tender

Tender

Menampilkan 25 jdata Pencarian

Kode Paket Nama Paket o .o . Taha
v 3.Pilih Paket yang akan diikuti P
9417999 Paket Meeting Luar Kota Cloud bnter LPSE - chitra test 8 okt 2018 Paket Sudah Selesal

8971999 - Pengembangan Perijinan Angkutan %8N (Barang dan Penumpang) [ spse 4.3 | Paket Sudah Selesai
8891999 Seminar Kit/Kajian Pengembangan Kapasitas Pelaku Usaha - chitra 26 sept 2018 m Paket Sudah Selesali
7059999 Pekerjaan Instalasi Listrik Area Foodcourt/Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan Bangunan/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum  Paket Sudah Selesai
can Kuangan
6714999 Pembangunan jalan Beton Cor jalan masuk Gereja SP.2 m Paket Sudah Selesali
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « | ¢ - » | o»

Gambar 5. Halaman Pengadaan Langsung
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Langkah selanjutnya, pelaku usaha akan masuk ke halaman pendaftaran paket pengadaan langsung yang

berisi informasi paket.

Pendaftaran Paket

Kode Paket 5254999

Nama Paket Langganan Internet Mobile

Keterangan

Tahap Paket Saat ini Paket Belum Dilaksanakan

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Kategori Pengadaan Barang

Metode Pengadaan e-Pengadaan Langsung

Tahun Anggaran 2018 - APBN

Nilai HPS Paket Rp 22.000.000,00

Jenis Kontrak Cara Pembayaran Lump Sum
Pembebanan Tahun Anggaran Tahun Tunggal
Sumber Pendanaan Pengadaan Tunggal

Lokasi Pekerjaan ¢ jl. kamboja no.4 - Adm. Kepulauan Seribu (Kab.)

Syarat Kualifikasi ljin Usaha

Jenis ljin Klasifikasi

Gambar 6. Halaman Pendaftaran Paket Pengadaan Langsung



mPP User Guide SPSE 4.3 non e-Tendering untuk Pelaku Usaha [|[E G

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Klik button ‘Setuju dan lkuti Paket’ pada Pakta Integritas untuk mengikuti pengadaan langsung

Mengikuti Paket

PAKTA INTEGRITAS
Untuk mengikuti pengadaan, Anda harus membaca dan menyetujui Pakta Integritas di bawah ini:

Saya menyetujui bahwa:

1. Tidak akan melakukan praktek praktek Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (KKN).
yang berwajib/berwenang apabila mengetahui ada indikasi KKN di dalam proses pengadaan ini.
Pilih Setuju & ikut Ran secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan

Paket yang telah saya nyatakan dalam PAKTA INTEGRITAS ini, saya bersedia dikenakan sanksi moral, sanksi
rugi dan pidana sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Setuju & Ikut Paket

Gambar 7. Halaman Pendaftaran Pengadaan Langsung
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Jika berhasil, maka nama paket pengadaan langsung yang diikuti pelaku usaha akan masuk ke halaman
Beranda dan tab ‘Non Tender .

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

: (it rocrsmort vy REKANAN - Poryeda
INBOX @) “Belum Dibaca @Z]]) Sudah Dibaca ()

Tender Non Tender

Paket masuk

Menampilkan 25 ~| data ke bera n da Pencarian
Kode Paket Nama Paket Tahap
12013999 Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan Paket Belum Dilaksanakan
9417999 Paket Meeting Luar Kota Cloud LPSE di Manado / Penguatan Layanan LPSE / Cloud data center LPSE - chitra test 8 okt 2018 Paket Sudah Selesai
8971999 - Pengembangan Perijinan Angkutan Jalan (Barang dan Penumpang) m Paket Sudah Selesali
8891999 Seminar Kit/Kajian Pengembangan Kapasitas Pelaku Usaha - chitra 26 sept 2018 [ spse 4.3 | Paket Sudah Selesai
7059999 Pekerjaan Instalasi Listrik Area Foodcourt/Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan Bangunan/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum  Paket Sudah Selesali
dan Kuangan
6714999 Pembangunan jalan Beton Cor jalan masuk Gereja SP.2 m Paket Sudah Selesai
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « ¢ » | o»

Gambar 8. Beranda Non e-Tendering



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@ mPP User Guide SPSE 4.3 non e-Tendering untuk Pelaku Usaha

4. Upload Dokumen Penawaran
Tahapan selanjutnya adalah upload dokumen penawaran, sebelum upload dokumen penawaran, pelaku usaha
wajib mengirimkan data kualifikasi. Pada tahap ini pelaku usaha akan men-download dokumen pemilihan

Beranda » Informasi Paket

Informasi Paket

Kode Paket 12013999 [ 17))
Nama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan @
Tahap Paket Saat Ini Upload Dokumen Penawaran

1. Download dokumen

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

[12013999] - Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan.pdf

Kualifikasi

Data Kualifikasi
. . Kirim Data J Status : Belum dikirim, jadwal pengiriman :
2. Kirim Data
Penawaran Anda

Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis dan Harga

Status Pengiriman Dokumen

Surat Penawaran: Dokumen Teknis :m Dokumen Harga :m

Total Penawaran : **Anda harus mengirimkan Dokumen Kualifikasi terlebih dahulu

Gambar 9. Halaman Informasi Paket
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Selanjutnya pelaku usaha pilih data kualifikasi

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 12013999 Nilai HPS Rp 176.000.000,00
Nama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan
ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya
ljin Usaha Nomor Surat Instansi Pemberi
[T Surat ljin epsp sce 123456 BPMPTSP
- 1. Pilihijin usaha
( LKPP/2018 LKPP
(7] Tanda Daftaree 040115511538 BADAN PELAYANAN TERPADU DAN PEANA 2 Klik

selanjutnya Selanjutnya »

Gambar 10. Halaman Kirim Data Kualifikasi ljin Usaha
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Pilih pajak

Beranda » Informasl Paket » Kirim Data Kualifikasl

Kode Paket

Nama Paket

ljin Usaha

Pajak

(71 pph-21 - null Tahun 20

« Sebelumnya

12013999 Nilai HPS Rp 176.000.000,00

Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan

Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Tanggal

1. pilih pajak 04 Desember 2018 2. klik

selanjutnya Selanjutnya »

Pilih buki-bukti pajak yang diperiukan

Gambar 11. Halaman Kirim Data Kualifikasi Pajak
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Selanjutnya pilih dukungan bank

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasl

Kode Paket 12013999

User Guide SPSE 4.3 non e-Tendering untuk Pelaku Usaha

Nilai HPS Rp 176.000.000,00

Nama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan

fjin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta

Nama Bank

Nomor Surat

Tanggal

Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

1. Isikan dukungan Bank

Bukti Dukungan Bank *
Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.

« Sebelumnya

2. klik selanjutnya

Selanjutnya »

* harap diupload. jika bukti dukungan bank kosong maka data yang sudah diisi tidak dianggap oleh sistem

Gambar 12. Halaman Kirim Data Kualifikasi Dukungan Bank
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Isikan akta

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 12013999 Nilai HPS Rp 176.000.000,00

Nama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Akta Pendirian

Nomor 56787890
Tanggal Surat 13 Desember 2018
Notaris rizuka

Akta Perubahan Terakhir

Nomor

Tanggal Surat

Notaris

Klik selanjutnya

« Sebelumnya Selanjutnya »

Gambar 13. Halaman Kirim Data Kualifikasi Akta
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Selanjutnya pelaku usaha pilih dan isikan kelengkapan data kualifikasi tenaga ahli, pengalaman, pekerjaan
yang sedang berjalan, peralatan, dan persyaratan lainnya. Jika sudah klik ‘kirim data kualifikasi’

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasl

Kode Paket 12013999 Nilai HPS Rp 176.000.000,00
Nama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan
ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya

1. pilih upload

« Sebelumnya kualifikasi

2. kirim data

Gambar 14. Halaman Kirim Data Kualifikasi
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Jika data kualifikasi berhasil dikirim, akan muncul keterangannya. Selanjutnya pelaku usaha akan kirim
penawaran.

dokumen

Beranda » Informasi Paket

User Guide SPSE 4.3 non e-Tendering untuk Pelaku Usaha

Informasi Paket

Data Kualifikasi telah terkirim

Kode Paket

Nama Paket

Tahap Paket Saat Ini

Dokumen Pemilihan

Kualifikasi

Penawaran Anda

12013909 [ 110

Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan @

Upload Dokumen Penawaran

Dokumen Pemilihan

[12013999] - Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan.pdf

Data Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi Status : Sudah dikirim pada : 10 Desember 2018 10:10
Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis dan Harga Keterangan data
Status Pengiriman Dokumen kualifikasi

Surat Penawaran : [Eracea Dokumen Teknis : [Eralesal Dokumen Harga : [l

Kirim penawaran

Total Penawaran :

Gambar 15. Halaman Data Kualifikasi Berhasil DIkirim
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Setelah klik button ‘Kirim Penawaran’ maka akan muncul halaman penawaran pelaku usaha. Surat penawaran
akan muncul otomatis dari sistem, pelaku usaha dapat merubah masa berlaku penawaran kemudian klik button

‘Setuju’.

Beranda » Informasi Paket » Surat Penawaran Peserta

Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Status :
REKANAN 9

Perihal: Penawaran Pekerjaan Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan

Sehubungan dengan pengumuman tender yang diselenggarakan secara elektronik melalui Latihan SPSE v4.3 Development dengan kode paket 12013999 dan setelah kami pelajari dengan seksama Dokumen
Pemilinan dan Berita Acara Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen Pemilihan), dengan ini kami mengajukan penawaran untuk pekerjaan Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan
Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan sebesar yang tercantum pada Surat Penawaran.

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan gagnersyaratan vana tarc alam Dokumen Pemilinan untuk melaksanakan pekerjaan tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selama 90 ad Desember 2018 23:59).

Sesual dengan persyaratan pada Dokumen Pemilinan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan Dokumen dan Penawaran Harga.

Dengan disampai kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan.

Setuju

Gambar 16. Halaman Surat Penawaran
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Tahap selanjutnya adalah mengirim penawaran teknis. Berikut adalah contoh tampilan pada tab ‘Penawaran
Teknis’

Beranda » Informasi Paket » Penawaran Teknis Peserta

Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang

=4 Upload

Upload File

Brosur atau Gambar-gambar

=+ Upload

Upload File

Tenaga Teknis

=4 Upload

Upload File

Gambar 17. Halaman Penawaran Teknis
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Tahapan selanjutnya dalam penawaran harga, Pelaku usaha mengisikan harga penawaran pada kolom yang

disediakan atau dengan meng-upload penawaran dengan template yang sudah disediakan oleh sistem.

Beranda » Informasl Paket » Penawaran Peserta

Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Upload Penawaran @® Template Penawaran Peserta

2. Upload Template 1. Download Template

3. Hanya kolom Harga Penawaran dan Pajak yang bisa di ubah.
4. Jangan menambah jumlah baris dan kolom.

Jenis Barang/Jasa Vol  Harga Penawaran Pajak (%) Nilal Pajak (Rp.) Total
1 paket makan 1 2,000.0C 0.00 10.00 0.00 0.00

o Isi harga penawaran
klik simpan

Keterangan

TOTAL NILAI

Gambar 18. Halaman Penawaran Harga
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Apabila pelaku usaha men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS

berbentuk file Excel. pelaku usaha dapat mengisi harga penawaran di rincian HPS pada file tersebut kemudian

meng-upload-nya kembali ke sistem.

Page Layout Review
. 36 cut Calibri (Body) =~ 12 ~| A=~ A~ = = _] o~ o wr
] 5 copy ~ &

Past o - - v A «~ = = = = = N

aste 2 Format B I u = — — = D= Me
Al - f>x Jenis Barang/lasa

A B C D E F G

1 |Jenis Barang/Jlasa Isatuan Vol Harga Penawaran Pajak(36) Keterangan
2 paket makan 1 pax 2000 "o
3
4 -
s Isi harga
6
. penawaran
8
S

Gambar 19. File Template Rincian HPS
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Selanjutnya pada halaman informasi paket akan tampil informasi bahwa penawaran telah dikirim.

Informasi Paket

Kode Paket
Nama Paket
Tahap Paket Saat Ini

Dokumen Pemilihan

Kualifikasi

Penawaran Anda

Status pengiriman

dokumen

Berita Acara

12013900 23

Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan ()

Upload Dokumen Penawaran
Dokumen Pemilihan

[12013999] - Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan.pdf

Data Kualifikasi

Dokumen Kuaifikasi Status : Sud

Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis dan Harga

Status Pengiriman Dokumen

EUIEE G EWEE N Sudah Kirim(70 Desember 2018 10:11) JLUT G EUREVGIEEN Sudah Kirim{10 Desember 2018 10:12)

Dokumen Harga : [0

Total Penawaran : [EXETEXEIE)

Berita Acara Hasil Non Tender dapat didownl/oad pada saat Tahap Pengumuman Pemenang

Gambar 20.

Halaman Informasi Paket — Pengiriman Dokumen Penawaran
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5. Pengumuman Pemenang

Pelaku usaha dapat melihat pelaku usaha yang menang serta hasil evaluasi pada tab ‘Informasi Paket'.

Beranda » Informasl Paket

Informasi Paket

Kode Paket 12013999 170
Nama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan @
Tahap Paket Saat Ini Penandatanganan Kontrak

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

[12013999] - Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan.pdf

Kualifikasi
Data Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi Status : Sudah dikirim pada : 10 Desember 2018 10:10

Penawaran Anda
Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis dan Harga

Status Pengiriman Dokumen

SUEEENEWEE UM Sudah Kirnim(10 Desember 2078 10:717) e UIGELRTE GFEH Sudah Kirim(70 Desember 2018 10:12)

[DII0T LR ETC RN Sudah Kirim(70 Desember 2018 10:13)

Totat Penawaran : [EXEEEEEETED

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang Hasll Evaluasi
2 *REKANAN 99 ’

1 *REKANAN S o Pemenang Hasil Evaluasi

Gambar 21. Halaman Informasi Paket - Pengumuman Pemenang
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Hasil Evaluasi

Halaman Hasil Evaluasi menampilkan informasi paket yang berisi detail pengumuman, peserta, hasil

evaluasi penawaran, pemenang, dan pemenang berkontrak.

Pengumuman Peserta Hasil Evaluasi Pemenang Pemenang Berkontrak

Penawaran
No Nama Peserta U0 [} Penawaran  Terkoreksi ) [0 B3 Aasan
1 REKANANS9-11.111.111.1-111.099 v + Rp Rp v

171.600.000,00 171.600.000,00

2 REKANAN9-11.111.111.1-111.009 v « Rp Rp v
173.800.000,00 171.800.000,00

I Evaluasi Administrasi [ Evaluasi Teknis [} Evaluasi Harga [ Pemenang  [[1§ Pemenang Berkontrak

Gambar 22. Halaman Hasil Evaluasi
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Pelaku usaha juga dapat melihat pengumuman pemenang pada inbox SPSE.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

- dotas o ot e REKANANS - oryodi

INBOX (X)) “Belum Dibaca Sudah Dibaca

Beranda » Daftar Emall Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Menampikan 25 j data Pencarian
Tanggal - Kode Paket Metode Subjek
06 Desember 2018 10:36 12013999 Pengadaan Langsung (LPSE) Pengumuman Pemenang Paket
06 Desember 2018 10:31 12013999 Pengadaan Langsung (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikag
’ psember 2018 09:25 12013999 Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Pengadaan Langsung
04 Desember 2018 17:33 9765999 Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
03 Desember 2018 15:52 11781999 Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

Gambar 23. Halaman Inbox SPSE
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Berikut ini merupakan contoh pengumuman pemenang yang masuk ke inbox aplikasi SPSE pelaku usaha.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

Pemiliki Email REKANAN99@Ikpp.go.id
di

Tempat

Kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/Ibu yang telah berperan aktif
pada paket pekerjaan ID Tender: 12013999, nama Tender: Jamuan Ruang
Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum
dan Keuangan. Bersama dengan ini kami sampaikan daftar peserta pada pekerjaan
tersebut diatas:

No. Nama NPWP
1 REKANAN 9 11.111.111.1-111.009
2 REKANAN 99 11.111.111.1-111.089

Bahwa Pejabat Pengadaan telah menetapkan "REKANAN 9" sebagai pemenang Paket
ini.

Untuk mendapatkan informasi lebih lanjut, Bapak/Ibu dapat meninjau kembali Sistem
Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dan mengunduh (download) berita acara hasil
tender paket terkait.

Gambar 24. Pengumuman Pemenang Paket Pengadaan Langsung
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6. Menu Log Akses
Menu Log Akses berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user Pelaku usaha.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
REKANAN 99 - Penyedia

iNBOX () ' Belum Dibaca () Sudah Dibaca ({J)

Perhatian:
Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubah password Anda.

Menampilkan 25 4% data Pencarian
Waktu Login v Waktu Logout Alamat IP

18 Desember 2018 10:45 103.22.249.195

13 Desember 2018 16:23 13 Desember 2018 16:34 182.67.33.66

10 Desember 2018 14:59 182.67.33.90

10 Deg pember 2018 14:34 103.22.249.195

10 De History catatan akses terakhir Lember 2018 10:21 172.16.152.14

06 De ember 2018 09:28 172.16.152.14

05 Desember 2018 10:05 14 Desember 2018 10:09 172.16.152.98

02 Desember 2018 13:23 115.178.255.181

Gambar 25. Halaman Log Akses Pelaku usaha
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7. Menu Ganti Password
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Menu ganti password digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan

dan kemudahan mengingat.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES
. e [
Mengganti Password

Klik button simpan

Ketentuan:

1. Panjang password minimal 8 karakter; dan
2. Terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan karakter khusus;

Password Lama *

Password Baru *

Strength

Ulangi Password Baru *

GANTI PASSWORD

REKANAN 99 - Penyedia
iNsox ([}) ' Belum Dibaca () Sudah Dibaca

Password Lama diisikan dengan password
lama yang telah Anda dimiliki
Baru diisikan

Password dengan

password baru vang anda kehendaki

Ulangi password baru yang telah

diisikan pada kolom sebelumnya

Gambar 26.

Halaman Ganti Password
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e Password Lama, adalah password lama dari akses login Pelaku usaha;
e Password Baru, adalah password baru yang diinginkan;

¢ Ulangi Password, adalah untuk memastikan password baru yang diinginkan.

Jika terdapat notif seperti dibawah ini, maka sebaiknya user mengganti password secara berkala.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
® m & Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi E-Procurement Lainnya REKANAN 1 - Penyedia

INBOX Belum Dibaca @) Sudah Dibaca €))

Saat ini, Ada 0 Komputer yang sedang memakai Akun Anda. SPSE mengijinkan Akun sama login di beberapa komputer

E-Tendering Non E-Tendering a

Status Lelang Yang Anda Ikuti

Menampilkan 25 E’ data Pencarian
Kode Lelang Nama Lelang Tahap
7544999 Pengadaan Tangga Akses Lt. Mezzanine/ Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan Bangunan/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum  Tidak Ada Jadwal
dan Keuangan @
7529999 PENGADAAN PERALATAN/PERLENGKAPAN KANTOR POLRES JEMBER DAN POLSEK JAJARAN m Lelang Sudah Selesai
7512999 Pengadaan Peralatan / Perlengkapan Kantor Polres Tulungagung dan Polsek Jajaran m Download Dokumen
Pengadaan

Gambar 27. Notifikasi Penggunaan Akun
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8. Keluar Dari Aplikasi
Klik Log Out untuk keluar dari aplikasi.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES

m 1y

INEOX @) Belum
Klik Log Out
E-Tendering Non E-Tendering

Status Paket Yang Anda lkuti

Menampilkan 25 v daia

Pencarian
Kode Paket Nama Paket Tahap
4014000 Pengembangan Aplikasi Sintag Corporate Rate, Outsourcing Dokter Unum et n e n ] m

Paket Sudah Selesai
4007900

Pengembangan Aplikasi Sintag Corporate Rate,Feature Right Tagihan LS - Kontrak e e L m
Menampilkan Halaman 1dar 1

Paket Sudah Selesai

“ ‘ - ’

Gambar 28. Halaman Beranda SPSE- Log Out



